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Uvoz, arhiviranje i potvrda

Rad zapoé€inje za automatskim uvozom podataka i prosledivanjem na overu u skladu sa
definisanim tokom dokumenta.

Postoje sledece funkcije:

e Automatsko preuzimanje raCuna sa SEF-a ( sistema elektronskih faktura ) ili unos
skeniranog dokumenta i prosledivanje na potvrdu

¢ Mail obavestavanje o ne zaklju¢enim dokumentima koji su vam dodeljeni

e Pristup sa mobilnih uredaja

¢ Uvoz dokumenta sa e — maila ( dodatna opcija poseban servis)

¢ Definisanje posebnog work flow-a za razli¢ite vrste dokumenata

Program je razvijen u ,Cloud” tehnologiji pa je moguce pristupati modulu bilo gde gde
postoji internet. Dovoljno je da imate web pregledac ili mobilni telefon (android ili ios) i
pristup internetu.

= UNOSI
Kontrolna tabla UNOSI PODATAKA SU OMOGUCENI NA VISE NACINA OD
lelial s RUCNOG UNOSA PREKO UVOZA SA UNAPRED
eee DEFINISANOG MAIL ACCOUNTA.
Goicmenata T PRI UNOSU DOKUMENTA MOGU SE PREDODREDITI |
e b UZORCI ZA KNJIZENEJ KAO | URADITI GRUPNU POTVRDU

Istorija mojih dokumenata DOKUEMENATA
Ispis

Pregled materialnih
dokumenata

Uzorci za knjizenje
— SIFARNIK
Nacin dostave

Sabloni dokumenta

word template U SIFARNICIMA SE DEFINISU SABLONI | TEMPALATE-I
Potpisi DOKUMENATA KAO | NACINI DOSTAVE, VRSTE | MASE
Skontni pogoj POSILJKI ZA LAKSE POPUNJAVANJE PODATAKA PRI
overte UNOSU

Vrste | mase posiljk

Podegavanje dugmeta

pro-bit



KORISTI OD PRIMENE
+ LakSu manipulaciju dokumentima
« Snizava troSkove Stampe i kopiranja
* Obezbeduje pracenje definisanih procedura
« Ubrzava manipulaciju dokumentima jer se moze potvrda raditi s abilo kog

dokumenta

KONTROLNA TABLA

Kontrolnu tabla prikazuje nezaklju¢ene dokumente.

Z &

5 postanska knjiga

= UNOSI
Kontrolna tabla

Posta - Brzi pogled

Prve Zechia
Posta

Grupno potvrdivanje AKCLIE

dokumenata

Istorija mojih dokumenata E E
Ispis

Pregled materialnih

dokumenata

Uvoz iz Email-ova

Uzorci za knjizenje

+ SIFARNIK

UNOS PODATAKA

OZNAKA

1900214

1900213

1900212

RADNO OBLAST

Likvidatura

Likvidatura

Likvidatura

'VRSTA DOKUMENTA

02 Prim|jeni racuni

02 Primljeni raéuni

n 4 ©

PARTNER IZNOS RAGUNA
ELEKTROPRIVREDA 1333507
SRBIJE

NETCOM SYSTEM 18000,00
Doo

RADIJUS VEKTOR DOO 717500

Pro-Bit Beograd d.o.o0.

ristoc@pbby (&)

RISTO CUK

&

Nezaklju€eni dokumeniti v

81 zapisa na strani

POSTA oPIS

11000

11070

11108

pro-bit

Moguce je istovremeno gledati dokument i popunjavati podatke za knjizenje. Ako se
dokument preuzima sa SEF-a podaci su ve¢ popunjeni a skeniran dokument priloZen.

@z a o

&7 Poitanska knjiga [l

Azuriranje poste

PRI 00
KLARE CETKIN 14
BG-ZEMUN

m Srbija a.d., Beograd

PREDUZECE ZA IZRADU INFORMACIONIH SISTEMA
DOO BEOGRAD (NOVI BEOGRAD)

SCiratis s aeAn B! e el A 85

Py .. -] D=1 o]

Radna oblast
Likvidatura

amaka
2800213

Datum prijema
05.08.2024

Partner

Poita
11000

P8
100002687

Procedura
Edikvidatura

2400193

Datum fzvr, usluge/nabavke robe

31.07.2024

Vrednost

Valuta

n 4 = ©

Tip dokumenta

= 02 Primijeni raduni

Primljany/Poslat
Primijena pota

opis

= Platanje ratuns 20- 2740111956125

13914 TELEKOM SREIJA

Mesto
Beagrad Vraar

POV bro]

Dabavijatev broj dokumenta
202740111956125

Rok pladanja u danima

411571 200062589

Valutna vrednost

@ Pro-git Beograd d.o.0.

Odgoverns osoba
0063 Arsié Aleksandar

Adresa
= 4  Takovskabe2

Driava

Datum raduna
05082024

Dotum dospea
15 15082024

] 5+ -

ristoc
AISTO CUK:

- T o |

:

| ¥ Podeciomioa |

Nas broj dokumenta
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MAIL NOTIFIKACIJE

Svaki zapis u sistem propracen je mailom zainteresovanim korisnicima

Fri 10/05/2019 10:32
no-reply@pro-bit.biz
Posredovan dokument
To  risto.cuk@pro-bit.biz
ﬂ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.
Pottovani/a Cuk Risto !
Korisnik Ljiljana Janjetovic Vam je dodelio dokument: 02 Primljeni racuni 1900095.
Vrsta: Procedura prosledena.

Novo stanje dokumenta je: Potvrdivanje direktora.

Povezava: https://webapp-rs.proderp.com/pb/c/mb/#/edit/MBMail Edit/bc22602f-a421-4794-b910-1525495a50a8

Aktivna kompanija: Pro-Bit Beograd d.o.o.

Uputstva za prod.web: http://navodila.proderp.com/

PRISTUP SA MOBILNIH UREDAJA
Sa mobilnih uredaja mozemo:
- Pretrazivati postojec¢e i unositi nove zapise
Dodavati komentare na nove zapise
- Pregledati dokumente i prosledivati zapise u sledeéi korak

= Postanska knjiga +1< 1900214
1900214 Lividatura PODACI
02 Primljeni raéuni i )
S ELEKTROPRIVREDA SRBIJE Osnovni podaci
€13335.0 13.08.2019 RADNA OBLAST
Likvidatura

L ‘ . '."" o TIP DOKUMENTA
02 Primljeni raguni 02 Primljeni raguni
SNETCOM SYSTEM DOO
. OZNAKA

1900214
1900212 Likvidaturs DATUM PRIJEMA
02 Primljeni raéuni 13.00.2019
SRADIJUS VEKTOR DOO PARTNER
€7175.00 LB Ran ELEKTROPRIVREDA SREIJE

ADRESA
CARICEMILICE 2
POSTA

11000

MESTO

Beograd

Podaci o raéunu

DOBAVLJACEV BROJ DOKUMENTA
08/2019

DATUM RACUNA
09.09.2019
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UVOZ SA E MAILA U POSTANSKU KNJIGU

Ova opcija nam omoguc¢ava automatizaciju povezivanja skeniranih dokumenta sa zapisom
u sistem na taj nacin Sto podesimo skener da Salje mail sa skeniranim dokumentom na

unapred podeseni mail account .

Definisani $abloni olak$avaju popunjavanje default polja.

+ Izk
Prva - » | Zadnja Uzorci za zakazivanja
Nerasporedena posta
Nakon rasporeda otvori unos postanskog dokumenta n
Radna oblast: Ostala posta
(probitpr 150@pop3.pro-bit biz] W Procedura: Ostala posta
[31.05.2019 09:37, anja radovie@pro-bit.biz Tip dokumenta: Ugovori
Nagin slanja: Obiéno
ffest2
Radna oblast: Likvidatura
Pozdrav, Procedura: E-likvidatura
Anja Radovié., Tip dokumenta: Primljeni raéuni
Naéin slanja: Obiéno

UVOZ SA SEF PORTALA U POSTANSKU KNJIGU

Modul je povezan sa SEF portalom ministarstva finansija i sa jednim klikom prebacujete
podatke u program sa ve¢ popunjenum datumski poljima, partnerom i iznosima pri Cemu
vam ostaje samo da raun opredelite sa stanovista PDV-a.

GRUPE KORISNIKA | ODREDIVANJE PRAVA PRISTUPA

Statusi i vidljivost dokumenta
Svakom dokumentu je moguce odrediti i status dokumenta (draft, approved,

cancelled) i vidljivost dokumenta (public(javni dokument), confidental (poverljivi
dokument) i secret (skriveni dokument)).

Status dokumenta Vidljivost dokumenta

1

Draft Public
Confidential

Approved
Secret 1

Cancelied

P ————




Azurirane dokumenta [ JER o | E » oo |

pogesicmr >

Tip dokumenta Kiasifikacija Oznaka dokumenta
BRI Nawodi 02Primieniraéuni | # | = | KuUputstvazakoris # | B 0200671
Datum Verzija Opis
22.03.2018 13:06 8 00001
Datoteka Partner Radnik
PRO 4- Kratka navodia za uporabo b Navodila_dokumentnisistem = =
1 NADZORNA PLOSCA pro-bit
Poreklo dokumenta Oznaka porekla Vezna oznaka porekla
Ob prijavi v program se nam odpre uvodna stran Nadzoma plodta, na kateri si lahko sami
dologimo, kaj Zelimo videti. S kiikom na &mo puséico v desnem kotu se nam odpre meni, v
katerem si izberemo Zeljeno dejavnost na nadzorni plosdi. p
sl Status dokumenta Vidljivost dokumenta Projekt
m'. o o i T Gmem weeres wwpm @) v v =
- rm
—— ] Radni nal Rok zadrzavanja
o o oy = y = Aktivan?
i > Dodatni podaci
— I a
| ]
= +
V zgornjem desnem kotu lahko s klikom na zastavo izberemo jezik programa.
— -

Na osnovu vidljivosti dokumenta mozemo ograniciti pristup nekim dokumentima
odredenim grupama korisnika. U kartici Grupe otvorimo grupu koju Zelimo
izmeniti i kliknemo ikonu vidljivost dokumenta.

- Azuriranje grupe —
REPOZITORIJUM n,‘mm
Dokument

; I
= SIFARNICI e gpe @ savan

Administracsa

Tipovi dokumenata

Klasifikacija

ARHIV DOKUMENATA

Omogucava odredivanje arhiva gde se dokumenta Cuvaju

= REPOZITORIJUM Arhivi (D prikazi i neaktivne zapise | Br. zapisa na strani v |1 Br. svin zapisa: 1 | [CEEE)

Dokument

N V-] s Potronja prostora Transfer na spoljadnii arhiv Prva - Zadnja
= SIFARNICI

Tipovi dokumenata Bn SIFRA oPIs 1}

Klasifikacija

IEFILTERI Q Q
it - ARDI Osnovni arhiv
Grupa

Mini
Pristup do spoljnjeg DS
Oznake tipova dokumenata

= ANALIZE

PretraZivat

Omoguceno je da se dokumenta po potrebi Cuvaju i lokalno na serveru klijenta.

pro-bit
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ARTIBUTI META PODACI

Ova opcija nam omogucava da elektronske verzije dokumenta dodatno
obelezimo kako bi mogli kasnije da ih lakSe pretrazujemo

i
2
H

Dokument

= REPOZITORIJUM Atributi
s

el Nesdna
— SIFARNICI | g
Tipovi dokumenata SIFRA
o =
e IEFILTERI =
Atribut =] [BRUS =
Grupa - MOD =
Mini sifarnik - 0BL =
Pristup do spoljnjeg DS n v 00001 g
Oznake tipova dokumenata 7| |po =]
— ANALIZE a- = =
Pretrazivat - TU =
] |Ten g



